
 1

國立故宮博物院 

清代軍機處檔案數位化工作流程簡介 

 

修訂日期：2004/12/20 

 

計畫單位：國立故宮博物院圖書文獻處 

計畫名稱：故宮文物數位典藏系統之研製—故宮清代檔案數

位典藏子計畫 

計畫簡介： 

國立故宮博物院（以下簡稱故宮）所藏清代檔案，來自清宮舊藏。民國二十

二年，日本侵華事起，故宮文物南遷，其後輾轉播遷，於民國三十八年運抵台灣，

其中清代檔案共二百零四箱，包括：宮中檔—硃批奏摺（約十五萬件）、軍機處

檔摺件（約十九萬件）、軍機處檔冊、內閣部院檔、史館檔等約四十萬件。民國

五十七年故宮設立圖書文獻處，即著手將遷運來台的清代檔案開箱整理，盡發所

藏，分類編號，摘由建卡，逐步於故宮附屬圖書館中開放借閱。民國七十一年所

有清代檔案的整理工作完竣，出版《國立故宮博物院清代文獻檔案總目》，至此

故宮所藏之清代檔案已全部公開。 

 

在上列檔冊中，以「軍機處檔摺件」的紙質最為脆弱；故宮自民國八十五年

起即編列預算，先以數位照相機拍攝方式，將「軍機處檔摺件」原件製成影像檔，

存入光碟保存，經校對後發現其效果不如以掃描器所建的影像檔，因此自九十年

度加入國家數位典藏計畫的同時，全面改用高析度掃描器繼續建檔，並將前以數

位相機建置的影像檔進行校對，效果不佳者，再改以掃描方式重新建檔，至九十

三年十月已完成十三萬件影像檔。配合影像檔的建置，亦建置目錄檢索檔，以內

容提要、具奏人姓名、具奏人官職、具奏日期、硃批內容、硃批日期、文獻編號

等七個欄位，為每件「軍機處檔摺件」建置檢索目錄，至九十二年底完成初步的

自動化檢索系統，共十九萬件。目前則持續校對修改，並增建部分欄位資料，例

如：展覽記錄、裱修狀況、借閱記錄、出版情況等，以臻至完善。 

 

故宮圖書文獻處進行清代軍機處檔案的數位化工作，主要分成四個部分進

行：一、軍機處檔摺件影像資料庫建置；二、軍機處檔摺件目錄資料庫建置；三、

清代檔案文獻總目資料庫建置；四、軍機處檔人名權威檔建置。 
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故宮軍機處檔案數位化工作流程圖 

 
提供單位：故宮圖書文獻處 

更新日期：2004/12/07 
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數位化工作流程說明 

一、軍機處檔摺件影像資料庫建置 

（一） 摺件提件、送件、歸件、歸架工作 

（二） 摺件掃描及影像檔建置 

（三） 影像檔校對 

（四） 影像檔重製 

（五） 影像檔 DVD 光碟燒製 

（六） 製作影像檔 DVD 光碟內容清單 

（七） 影像檔 DVD 光碟驗收 

（八） 影像資料庫建置 

 

在進行軍機處檔摺件的影像資料庫建置之前，必須從庫房中將需要掃描的摺

件提出，做掃描前的準備。每日掃描完後，即由故宮圖書文獻處同仁將軍機處檔

摺件原件歸還至庫房（圖一）。 

 

 

圖一、自庫房提取待掃描的軍機處檔摺件(示範者：鄭永昌) 

 

在檔案不出故宮的原則下，軍機處檔摺件掃描作業，由承包廠商進駐故宮進

行。掃描方式以平台式掃描機器 A3 尺寸進行掃描，以原檔三摺（尺寸約為 A4

大小）為一頁；檔案較大，則以兩摺為一頁；檔案若是書冊形式，則採單頁掃描。 
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影像檔掃描完成後，由該計畫人員直接提取「軍機處檔摺件」原件進行校對，

一旦影像有任何不清晰、破損、壓字、光點、虹光等情形，即退回重掃；掃描不

良的影像，則重提原摺件進行重掃。掃描後的影像，經過嚴格校對後，以 300dpi 
multi-page 格式的 TIFF 檔燒製成光碟保存備用，並以 200dpi、 JPEG 檔匯入「看

圖程式」（圖二），以多頁形式呈現（圖三），供讀者檢索。 
 

 

圖二、看圖程式 

 

 

圖三、看圖程式具有一檔多頁呈現功能 
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二、軍機處檔摺件目錄資料庫建置 

（一）摺件目錄卡片建置 

（二）目錄檔建置 

（三）目錄檔校對 

（四）目錄檔光碟燒製 

（五）目錄檔光碟驗收 

（六）目錄資料庫建置 

 

故宮圖書文獻處，於民國五十七年開始著手整理軍機處檔摺件，透過閱讀原

件，為每件檔案建立「軍機處檔案登錄卡」（圖四、圖五），以具奏人、官職、具

奏日期、事由（摘要）、硃批日期、硃批內容等登錄檔案基本資料。 

 

 

圖四、軍機處檔摺件登錄卡片 
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圖五、收藏「軍機處檔摺件登錄卡」檔櫃 

 

「軍機處檔摺件目錄資料庫」的建置，便以「軍機處檔摺件登錄卡」為基礎

進行的，方法是首先將「軍機處檔摺件登錄卡」交由廠商繕打建檔，完成後再由

故宮研究助理進行校對（圖六至圖九）。 

 

 

圖六、目錄檔一校稿 
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圖七、電子目錄與紙本目錄校對 

 

 
圖八、目錄檔如有不正確，則開啟影像檔進行比對 
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圖九、影像檔與目錄電子檔相互比對 

 
目錄檔校對完成後，交由廠商建置資料庫存入磁碟陣列碟櫃，並燒錄光碟備

份存檔（圖十）。 

 

 

圖十、「清代宮中檔奏摺及軍機處檔摺件」線上檢索系統畫面 
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三、清代檔案文獻總目資料庫建置 

（一）Metadata 研擬 

（二）文獻資料整理 

（三）目錄檔建置 

（四）目錄檔校對 

（五）資料庫建置 

 

民國九十一年故宮圖書文獻處利用參加數位典藏國家型科技計畫的機會，將

七十一年出版的《國立故宮博物院清代文獻檔案總目》，建置為「清代文獻檔冊

目錄資料庫」，其內容涵括官書、志書、史館檔、軍機處檔、雜檔等九大類檔，

目前暫僅建置目錄檔部分，並全面開放線上檢索系統（圖十一），此資料庫之建

置除了利於館方之管理，同時也方便讀者，可先行透過網路檢索出所需的檔案，

再至故宮借閱。 

 

 

圖十一、清代檔案文獻總目包含類項(局部) 

 

清代檔案文獻總目的數位化工作，是由圖書文獻處裡具有專業檔案知識的人

員，根據《國立故宮博物院清代文獻檔案總目》進行整理，並將文獻總目的

Metadata 以人工方式鍵入電腦中，同時進行資料再次校正的工作（圖十二）。 
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圖十二、著錄清代文獻檔冊目錄的 Metadata 

 

至於，「清代文獻檔冊目錄資料庫」（圖十三）的建置乃委外進行，由故宮向

廠商提出資料庫的需求，以 EAD code 檔案編排描述系統進行程式設計。 

 

 

圖十三、清代文獻檔冊目錄資料庫畫面 
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四、軍機處檔人名權威檔建置 

（一）Metadata 研擬 
（二）參考書目資料研擬 
（三）著錄規則研擬 
（四）人名清單擬訂 
（五）資料著錄 
（六）資料庫維護 
 

由於故宮圖書文獻處與中研院歷史語言所典藏的清代檔案性質與來源相

同，因此合作共同建置「清代檔案人名權威檔」，配合雙方典藏檔案的起迄，史

語所建置的「人名權威檔」主要在明清之際；故宮則偏重在清乾隆朝以後迄清末。 
 
配合「軍機處檔摺件影像資料庫」，故宮建置的「人名權威」是以「軍機處

檔摺件具奏人」為選取建置對象。以故宮所藏清國史館檔案傳包傳稿（圖十四、

圖十五），為主要參考史料，以具奏人的姓名、生卒年月、籍貫、旗籍、官職經

歷等基本資料，完成「人名權威檔」的建置。 
 

 

圖十四、院藏清國史館傳包(姓名：穆圖善，傳包 2217 號) 
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圖十五、「穆圖善傳包」內的傳稿資料 
 
最後，軍機處檔摺件影像檔、軍機處檔目錄以及人名權威檔資料庫，三資料

庫皆整合一起，查詢時系統會根據目錄檔資料庫中的具奏人身份，抓取人名權威

檔資料庫的資料（圖十六）。 

 

 
圖十六、清代檔案人名權威資料查詢的詳目顯示(局部) 
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目前故宮圖書文獻處，已開放「清代宮中檔奏摺及軍機處檔摺件目錄索引」、

「清代宮中檔奏摺及軍機處檔摺件全文影像資料庫」、「清代文獻檔案總目」、「清

代檔案人名權威資料查詢」等四個資料庫網路查詢，其中「清代宮中檔奏摺及軍

機處檔摺件全文影像資料庫」因涉及影像的版權，採付費使用（圖十七、圖十八），

其餘均提供讀者免費使用。 
 

 
圖十七、「清代宮中檔奏摺及軍機處檔摺件全文影像資料庫」頁面 

 

 

圖十八、「清代宮中檔奏摺及軍機處檔摺件全文影像資料庫」收費說明 
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※ 製作單位：國立故宮博物院 故宮文物數位典藏系統之研製—清代檔案數位   

　 　 　  典藏子計畫 

數位典藏國家型科技計畫  內容發展分項計畫 

※ 文字撰寫：國立故宮博物院 故宮文物數位典藏系統之研製—清代檔案數位   

　 　 　  典藏子計畫主持人  馮明珠、助理  許玉純 

※ 圖片拍攝：國立故宮博物院 故宮文物數位典藏系統之研製—清代檔案數位   

　 　 　  典藏子計畫  謝明松、陳聖熙 

※ 部分圖片提供：部分圖片擷取自故宮清代文獻檔案線上檢索系統 

故宮圖書文獻處資料庫 

http://www.npm.gov.tw/tts/npmmeta/dblist.htm 

※ 圖文編輯：國立故宮博物院 故宮文物數位典藏系統之研製—清代檔案數位   

　 　 　  典藏子計畫助理  許玉純 

數位典藏國家型科技計畫 內容發展分項計畫 

檔案主題小組助理 溫淳雅 

 

致謝： 
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並蒙許玉純小姐、楊士朋先生、謝明松先生、陳聖熙先生提供解說、拍攝、撰稿，
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